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Ydelsesplan for Totalrådgivning (YBL 18)

SAG SAG NR INIT DATO REV. DATO

Sagsnavn W24000 NN 01.05.2025 01.06.2025

ABR 18 FASE PROGRAMFASE UDFØRELSESFASE BRUGSFASE

YBB 19 FASE UDFØRELSE AFLEVERING

YBL 18 FASE BYGGEPROGRAM DISPOSITIONSFORSLAG PROJEKTFORSLAG MYNDIGHEDSPROJEKT UDBUDSPROJEKT UDBUD UDFØRELSESPROJEKT UDFØRELSE AFLEVERING

TIDSPLAN MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR

MØDER • Udarbejder Mødeplan • Opdaterer Mødeplan • Opdaterer Mødeplan • Opdaterer Mødeplan • Opdaterer Mødeplan • Opdaterer Mødeplan

BYGHERREMØDER • Leder og refererer 
bygherremøder hver måned

• Leder og refererer 
bygherremøder hver måned

• Leder og refererer 
bygherremøder hver måned

• Leder og refererer 
bygherremøder hver måned

• Leder og refererer 
bygherremøder hver måned

• Leder og refererer tilbudsmøder • Leder og refererer 
bygherremøder hver måned

BYGGEUDVALGS-
MØDER

• Deltager månedlige 
byggeudvalgsmøder

• Deltager i månedlige 
byggeudvalgsmøder

• Deltager i månedlige 
byggeudvalgsmøder

• Deltager i månedlige 
byggeudvalgsmøder

• Deltager i månedlige 
byggeudvalgsmøder

• Deltager i månedlige 
byggeudvalgsmøder

• Deltager i månedlige 
byggeudvalgsmøder

BEBOERMØDER • Deltager i 
beboerinformationsmøde

• Deltager i 
beboerinformationsmøde

• Deltager i 
beboerinformationsmøde
• Afholder beboerworkshop

• Deltager i 
beboerinformationsmøde

• Deltager i 
beboerinformationsmøde

• Deltager i 
beboerinformationsmøde

• Deltager i 
beboerinformationsmøde

PROJEKTMØDER • Leder og refererer 
projekteringsmøder

• Leder og refererer 
projekteringsmøder

• Leder og refererer 
projekteringsmøder

• Leder og refererer 
projekteringsmøder

• Leder og refererer 
projekteringsmøder

• Leder og refererer 
projektgennemgangssmøder

• Leder og refererer byggemøder

PROJEKT • Opdatering af ideoplæggets 
behovs- og funktionsanalyse
• Byggeprogram
• Fastlæggelse af udbudsform
• Oplæg til beslutningsplan for 
projektbeslutninger og -
godkendelser
• Organisationsplan
• Risikoanalyse med fokus på 
kvalitet, myndighedsforhold, tid, 
økonomi
• Udarbejdelse af ydelsesplan

• Projekteringsledelse
• Udarbejdelse af 
dispositionsforslag
• Opdatering af risikoanalyse med 
fokus på kvalitet, 
myndighedsforhold, tid, økonomi

• Projekteringsledelse
• Udarbejdelse af projektforslag
• Evt. certificering i forhold til 
statik og brand
• Arbejdsmiljøkoordinering (P)
• Plan for kvalitetssikring
• Udarbejdelse af risikoanalyse

• Projekteringsledelse
• Udarbejdelse af 
myndighedsprojekt
• Arbejdsmiljøkoordinering (P)
• Indstiller, om evt. 
dokumentation fra certificeret 
statiker og brandrådgiver kan 
godkendes

• Projekteringsledelse
• Udarbejdelse af udbudsprojekt
• Udarbejdelse og udsendelse af 
udbudsmateriale
• Arbejdsmiljøkoordinering (P)
• Opdatering af risikoanalyse
• Registrering af 
projektændringer
• Udarbejdelse af fagtilsynsplan
• Udarbejdelse af byggepladsplan
• Plan for Sikkerhed og Sundhed

• Rådgivning ifm. udbud og 
aftaleindgåelse
• Håndtering af prækvalifikation
• Tilbudsevaluering og indstilling
• Bistand ved kontraktforhandling

• Projekteringsledelse
• Opdatering af Udbudsprojekt til 
Udførelsesprojekt

• Byggeledelse
• Forestår økonomisk og 
tidsmæssig styring af byggeriets 
udførelse
• Arbejdsmiljøkoordinering (B)
• Fagtilsyn og koordinering
• Kontrol af entreprenørens KS og 
kontrolplaner
• Opdatering af risikoanalyse
• Opsamling og registrering af 
materiale vedr. drift og 
vedligehold
• Registrering af 
projektændringer

• Deltager i førgennemgang
• Økonomisk og tidsmæssig 
styring ifm. aflevering
• Indkalder til og administrerer 
afleveringsforretning
• Mangelgennemgang og 
udarbejdelse af mangellister
• Udarbejdelse af 
afleveringsprotokol
• Indkalde til 1-års gennemgang
• Bistå i relation til 5-års 
gennemgang

TID • Udarbejdelse af hovedtidsplan • Opdatering af hovedtidsplan 
med udbud og udførelse

• Opdatering af hovedtidsplan • Opdatering af hovedtidsplan • Opdatering af hovedtidsplan 
med sanktionsbærende terminer

• Opdatering af hovedtidsplan • Opdatering af hovedtidsplan
• Rapporter om stade/ fremdrift

ØKONOMI • Udarbejdelse af det samlede 
budget
• Kritisk gennemgang af budget 
med fokus på risici
• Udarbejdelse af driftsbudget

• Opdatering af det samlede 
budget
• Kritisk gennemgang af budget 
med fokus på risici

• Opdatering af budget for den 
økonomiske ramme
• opdatering  af driftsbudget
• Udarbejdelse af 
totaløkonomiske beregninger på 
udvalgte bygningsdele
• Udarbejdelse af 
bygningsdelsoverslag

• Opdatering af budget for den 
økonomiske ramme
• Fremsendelse af skema B

• Opdatering af budget for den 
økonomiske ramme

• Udarbejde og opdatere 
byggeregnskab
• Opdatere månedligt budget for 
den økonomiske ramme

• Udarbejdelse af endeligt 
byggeregnskab

KVALITET • Fastlæggelse af krav til KS
• Granskning af byggeprogram

• Granskning af 
dispositionsforslag

• Granskning af projektforslag • Granskning af 
myndighedsprojekt og ansøgning 
om byggetilladelse

• Granskning af udbudsprojekt og 
grundlag

• Granskning af udførelsesprojekt • Granske og kontrollere evt. 
leverandør- og/eller 
entreprenørprojekter

• Granskning af byggeregnskab

FORSLAGSFASE PROJEKTERINGSFASE

INDLEDENDE RÅDGIVNING PROJEKTERING
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ABR 18 FASE PROGRAMFASE UDFØRELSESFASE BRUGSFASE

YBB 19 FASE UDFØRELSE AFLEVERING

YBL 18 FASE BYGGEPROGRAM DISPOSITIONSFORSLAG PROJEKTFORSLAG MYNDIGHEDSPROJEKT UDBUDSPROJEKT UDBUD UDFØRELSESPROJEKT UDFØRELSE AFLEVERING

TIDSPLAN MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR MD ÅR - MD ÅR

FORSLAGSFASE PROJEKTERINGSFASE

INDLEDENDE RÅDGIVNING PROJEKTERING

IKT •  Sikre udarbejdelse af krav til 
IKT-ledelse, herunder 
udarbejdelse af IKT-specifikation

• Varetager IKT-ledelse i henhold 
til IKT-specifikation

• Varetager IKT-ledelse i henhold 
til IKT-specifikation

• Varetager IKT-ledelse i henhold 
til IKT-specifikation

• Varetager IKT-ledelse i henhold 
til IKT-specifikation

• Varetager IKT-ledelse i henhold 
til IKT-specifikation

• Varetager IKT-ledelse i henhold 
til IKT-specifikation

BÆREDYGTIGHED • Udarbejdelse af 
Bæredygtighedsprogram

• Varetager bæredygtigsledelsen 
og LCA beregninger

• Varetager bæredygtigsledelsen 
og LCA beregninger

• Varetager bæredygtigsledelsen 
og LCA beregninger

• Varetager bæredygtigsledelsen 
og LCA beregninger

• Varetager bæredygtigsledelsen 
og LCA beregninger

• Varetager bæredygtigsledelsen 
og LCA beregninger

• Varetager bæredygtigsledelsen 
og LCA beregninger

DRIFT • Udarbejdelse af driftsbudget • Fastlæggelse af driftskrav • Opdatering af driftskrav • Opdatering af driftskrav • Opdatering af driftskrav ifm 
aflevering og test

• Opdatering af driftskrav ifm 
aflevering og test

• Tilse at entreprenørens KS og 
DV materiale foreligger
• Tilse at "som udført" materiale 
foreligger
• Overdragelse af driftsrelaterede 
områder

MYNDIGHEDER • Beskrivelse af planproces og 
byggesagsbehandling
• Løbende dialog med kommune  
og LBF
• Udarbejdelse af skema A-
ansøgning til LBF

• Løbende dialog med kommune 
og LBF

• Forestår evt. forhåndsdialog
• Deltagelse i gennemgange, 
forhandlinger og møder med 
Landsbyggefonden
• Udfylder og underskriver 
Byggeskadefondens erklæring om 
risikobehæftede forhold

• Udarbejder 
myndighedsandragende og 
ansøgning om byggetilladelse
• Granskning af ansøgning om 
bygge-tilladelse
• Evt. levere input til lokalplan
• Deltagelse i gennemgange, 
forhand-linger og møder med 
Landsbygge-fonden

• Indsendelse af evt. supplerende 
materiale til myndigheder
• Vurdering af byggetilladelsens 
betingelser
• Deltagelse i evt. forhandlinger 
med myndigheder
• Deltagelse i gennemgange, 
forhandlinger og møder med 
Landsbyggefonden
• Udfylde og underskrive 
Byggeskadefondens erklæring om 
risikobehæftede forhold

• Indsendelse af evt. supplerende 
materiale til myndigheder

• Indberetning af 
ledningsoplysninger
• Indsendelse af supplerende 
materiale til myndigheder

•  Indsendelse af færdigmelding 
til myndigheder og 
forsyningsselskaber

BEBOERE • Opdatering af plan for 
beboerinddragelse og 
beboermøder
• Godkendelse af 
dispositionsforslag 

• Bidrager til oplæg til den 
beboerdemokratiske proces
• Deltager i beboerinddragelsen

• Deltagelse i beboerinddragelsen

BYGHERRE • Valg af udbudsform
• Valg af entrepriseopdeling
• Fastlæggelse af 
beboerinddragelse
• Fastlæggelse af kvalitetsniveau
Godkendelse af:
• Byggeprogram og bilag
• Budget

• Input til krav til IKT-ledelse og 
IKT-specifikation
• Fastlæggelse af krav til omfang 
af byggeledelse og fagtilsyn
• Beslutning om evt. overdragelse 
af bygherreopgaver iht. 
arbejdsmiljølovgivningen
Godkendelse af:
• Samlet budget
• Dispositionsforslag
• Hovedtidsplan  (1.4.8)
• IKT-specifikation (1.4.8)

• Medvirker til udarbejdelse af 
hovedtidsplan
• Underskriver 
Byggeskadefondens erklæring om 
risikobehæftede for-hold
Godkendelse af:
• projektforslag
• projektgranskning
• ydelsesplan
• hovedtidsplan
• opdateret budget

• Fuldmagt til rådgiver til brug 
ved ansøgning og anden dialog 
med myndigheder
Godkendelse af:
• evt. dispensationsansøgninger
• ansøgning om byggetilladelse
• opdateret budget

• Underskrive 
Byggeskadefondens erklæring om 
risikobehæftede for-hold
• Tegner nødvendige forsikringer
Godkendelse af:
• byggetilladelsesbetingelser
• udbudsprojekt
• udbudsgrundlag
• ydelsesplan
• hovedtidsplan
• opdateret budget

• Indgåelse af entreprisekontrakt
Godkendelse af:
• Udbudsgrundlag
• Bedømmelse og valg af 
bydende

Deltager og medvirker i 
projektgennemgangsmøder
Godkendelse af:
• Udførerelsesprojekt herunder 
optimeringsforslag

Godkendelse af:
• organisationsplan for 
kompetence- og ansvarsforhold
• evt. tillægsaftaler

• Deltagelse i førgennemgang
• Deltagelse i 
afleveringsforretning
• Underskrive afleveringsprotokol
• Fremsendelse af skema C
Godkendelse af:
• "Som udført"-projekt
• DV-materiale
• KS-materiale
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