
Sag: XXXX
Sagsnr.: XXXXX Referat - Projekteringsmøde

MØDE DATO INITIALER DELTAGERE FIRMA DELTOG PROJEKT-TITEL Tid og sted
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen Arkitema X Projekteringsleder Mødet afholdt på TEAMS kl. 14.00-15.30
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen COWI X Projektleder Ingeniør
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen Arkitema X Projektleder Arkitekt
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen COWI X Fagansvarlig KON
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen COWI A Ingeniør KON
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen COWI X Fagansvarlig VENT/VVS
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen COWI A Fagansarlig EL
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen COWI X Brandrådgiver
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen Arkitema A Sagsarkitekt
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen Arkitema X Konstruktør ARK
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen Arkitema X Konstruktør ARK
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen Arkitema A Projektleder Landskab
PF 04 YYYY..MM.DD XXX Navn Navnesen COWI X Ingeniør VENT/VVS (Energirammeberegning)

X - Deltog / A - afbud /O - delvist

x = Punktet 
gennemgået på 

mødet
A = afsluttet d.d. 
Punktet er ikke 
gennemgået på 

mødet.  

Pos. Oprettet Oprettet af Emne Ansvarlig for 
aktion

Øvrige 
aktører Deadline Beskrivelse af og status på emne Status Konklusion / Valg af løsning Dagsordens-

punkter d.d.

Projektændring 
(Overføres til 

Beslutningsloggen)
01.00 Grundlag x

01.06 YYYY..MM.DD PRL Geoteknik XXX YYY Uge 16

Rapport modtage af bygherre. PL ING vender retur med overblik på det behov som er for 
nærmere undersøgelser. 

YYYY.04.07/PRL: PL ING vurdere at oplægget er klar om 2 uger. 
YYYY.05.05/PRL: PL ING: Geoteknik er bestilt.

Afklaret
YYYY.06.30/PRL: Rapporten er udarbejdet og 
der er ikke særlige forhold at bemærke oplyser 
KON.  

01.10 YYYY..MM.DD PRL Rumskema XXX YYY Uge 18

PL ARK spørger til om ING forventer at udgive rumskemaer ifm. DF? HVAC ING bekræfter, 
at de opdatere dem. Det aftales at ARK/ING koordinere undervejs og at der forsat arbejdes 
på rumtype niveau.
YYYY.04.28/PRL: EL ING efterspørger en organisering mht. rumnr. PRL indkalder IKT-leder 
og BIM-koor. ARK. for oplæg til ING.
YYYY.05.05/PRL: Rumskemaerne opdateres af ARK med rette angivelse af rumnavne iht. 
plantegningerne og sendes til ING.

Afklaret YYYY.05.21/PRL: jf. mail d.d. fra PL ARK: 
Opdaterede skemaer er udsendt ifm. DF. 

01.11 YYYY..MM.DD PRL Aflevering af DF XXX YYY

Ifm. aflevering af DF aftales det at gennemføre en brugergennemgang. Formålet er at, at 
bygherre ved godkendelse af fasen er så godt introduceret til dimensioneringsgrundlaget for 
projektet for alle fag, at risiko for  projektændringer minimeres. 
Det er ikke muligt at afvikle inden aflevering og PL ARK og PL ING ser ingen hindring for at 
mødet holdes efter iht. projekteringstidsplanen. Forslag til møder:
YYYY.05.18: LAB/Produktion - brugere inkl. BH v/ING
YYYY.05.18: Kontor/Øvrige arealer - bruger inkl. BH/ARK og ING - fokus indeklima, dagslys 
osv. 
YYYY.05.24: Præsentation på bygherremøde - 3D og forudsætninger overordnet v/ARK og 
ING. 
PRL afklare møderækken med TR og BH.
 

Afklaret

YYYY.05.26/PRL: DF afleveret rettidigt og 
gennemgået for bygherre d. YYYY.05.17 samt 
d.d. Godkendelse formelt forventes i 
indeværende uge. 

01.12 YYYY..MM.DD PRL Sikring af bygningen XXX YYY

PRL vender retur med den anvisning eller bekendtgørelse, der skal anvendes i 
produktionsområdet, hvor der er truckkørsel. Sikring af bygningsdele og personer skal tages 
med i den geometriske disponering. 

Afklaret YYYY.05.26/PRL: AT-vejledning er fremsendt til 
PL ARK. 

01.13 YYYY..MM.DD PRL Filnøgle XXX YYY Ny revision af filnøgle. Tilføjelser gennemgået. Afklaret YYYY.06.09/PRL:Udsendt på Dalux. 

01.14 YYYY..MM.DD PRL Logistik profil XXX YYY Haster

AT-vejledningen for gående- og kørende trafik. Der er brug for en fagperson til screening af 
planlayout ifm. brugermøde PF02, hvor flow- og logistik afstemmes nærmere med brugerne i 
produktion og lager. PL ING vender retur til Sagsarkitekt med kontaktoplysninger. 
Sagsarkitekt aftaler forberedelsesmøde med vedkommende.

Afklaret YYYY.06.30/PRL: Profil er fundet og første møde 
afholdes d. YYYY.07.01 med Sagsarkitekt.

02.00 Generelt / info

Dato og initialer anføres altid: YYYY..MM.DD/INIT (Den som opstarter, lukker eller tilføjer status på et punkt: indsætter 
initialer efter datoen).
Bemærk: Filter funktionen i arket virker kun, når der ikke er tomme rækker. 
Ny fane oprettes ifm. referat af det enkelte møde. 
Referat udsendes kun som pdf. Excel-fil vedlægges som bilag til brug for den enkeltes to-do liste vha. filterfunktionen. 
Kommentarer til udsendt referat fremsendes eller bringes til kommende møde. 
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Sag: XXXX
Sagsnr.: XXXXX Referat - Projekteringsmøde

Pos. Oprettet Oprettet af Emne Ansvarlig for 
aktion

Øvrige 
aktører Deadline Beskrivelse af og status på emne Status Konklusion / Valg af løsning Dagsordens-

punkter d.d.

Projektændring 
(Overføres til 

Beslutningsloggen)

02.03 YYYY..MM.DD PRL Beslutningsliste XXX ALLE

Beslutningsliste: dokumentet opstartes nu. Alle beslutninger og ændringer iht. 
Skitseforslaget d. 19. marts 2021 skal anføres. Dokumentet gennemgås fremadrettet på 
projekteringsmøderne.

YYYY.04.07/PRL: Der er fornuværende ingen punkter til dokumentet. Notat fra brugermøde 
02/03 skal indsættes, når det er udarbejdet jf. pkt. 01.04.  Afklaret

YYYY.06.30/PRL: Dokumentet er udgivet og 
ligger på Dalux. Det opdateres ifm. hvert 
bygherremøde. 

02.05 YYYY..MM.DD PRL Projektportal XXX ALLE Uge 15

Etableres hos Dalux. Intromøde indkaldes snarest af PRL. 
YYYY.04.21/PRL: BIM-koordinatorerne indkaldes til intro. ING er ved at sætte 
mappestrukturen op for deres del. 
YYYY.05.05/PRL: IKT-Leder har oprettet den i samarbejde med BIM-koordinator ARK og 
ING. Versionssættet åbnes for BH og HE. Login sendes snarest til alle i teamet. 

Afklaret YYYY.05.26/PRL: Alle i teamet er oprettet. Og DF 
udsendt via portal. 

2.07 YYYY..MM.DD PRL Projekteringsmøder XXX YYY

Fremadrettet afholdes projekteringsmøder hver 2. uge. Bookningen pr. uge beholdes. Og 
møderne imellem vil fremadrettet være reserveret til arbejdsmøder. PL ARK og PL ING vil 
aftalte dagsorden for arbejdsmøderne og udsende denne senest dagen inden inkl. justere 
deltagere. Møde i uge 22 vil være allokeret ARK/KON med særlig fokus på 
facadeopbygningen. 
YYYY.06.09/PRL: Ønske til arbejdsmøde uge 24? nyt tidspunkt skal aftales pga. 
brugermøde PF02. PL ARK sender KON forslag til mødetidspukt for ARK/KON. 

Afklaret YYYY.06.30/PRL: Rytmen fastholdes med 
projekteringsmøde hver 2. uge. 

2.08 YYYY..MM.DD PRL Akustiker XXX YYY Haster

PL ING allokere en akustiker til projektet og giver PL ARK besked om kontaktoplysninger.
YYYY.06.09/PRL: PL ING oplyser, at allokering pågår ved afd.leder for akustik. 

Afklaret
YYYY.06.30/PRL: Profil er tilkoblet (XXX) 
projektet og første arbejdsmøde med ARK er 
afholdt denne uge. 

2.09 YYYY..MM.DD PRL BIM 360 BOX XXX ALLE

Der er ønske til nemmer udveksling af fælles dokumenter end pr. mail. Fx referater, 
arbejdsdokumenter osv. PRL forfølger med IKT-leder mht. at få oprettet mappestruktur på 
BIM360. 
YYYY.06.09/PRL: BIM360 er ifølge IKT-leder ikke en option. Der anbefales, at ING fx 
opretter en share-mappe. Skal vi det? PL ING vender retur efter dialog med BIM-koordinator 
ING. 

Afklaret
YYYY.06.30/PRL: Hvis det bliver aktuelt senere 
aftales en platform. Fornuværende forsætter 
projektet uden. 

2.10 YYYY..MM.DD PRL BIM ændringssporring XXX YYY

I BIM 360 ønskes ændringerne vejledt, så man hjælper hinanden med hurtigt, at spore, hvor 
ændringen er foretaget. PRL kontakter IKT-leder. Og KON  kontakter BIM-koordinator ING 
for næste step. Pågår opdaterer og følg op på punkterne x

2.11 YYYY..MM.DD PRL Leverandører XXX ALLE

Rådgiver skal anvende de produkter og leverandører, der er bedst egnet til opgaven. 
Anbefalingen deles med HE. Der så er velkomment til at byde ind med andre til overvejelse 
hos rådgiver. 
Rådgiver anføre de produkter el. leverandører som ligger til grund for projekteringen i 
materialeoversigten. 

Afklaret YYYY.06.09/PRL:Proceduren anvendes. 

2.12 YYYY..MM.DD PRL Funktionsudbud XXX YYY

PRL fremsender afltate 'funkionsudbud'. Dokumentet skal løbende opdateres, hvis der sker 
behov for dette ifm. projekteringen. Seneste ifm. udsendelse af projektforslaget. 
YYYY.06.09/PRL: Sprinkler, elevator, køkkenleverandør - andre? PRL kontakter HE. EL ING 
vender retur med forslag til leverandør navne på ABA, Varslings- og CTS-anlæg. Pågår

2.13 YYYY..MM.DD PRL Grænsefladeskema bygningsdele XXX ALLE

PRL fremsender afltate 'Grænsefladeskema over bygningsdele'. Dokumentet skal løbende 
opdateres, hvis der sker behov for dette ifm. projekteringen. Seneste ifm. udsendelse af 
projektforslaget. Afventer x

2.14 YYYY..MM.DD PRL Dalux adresseliste XXX ALLE
Kontaktoplysninger på titel og telefonnummer skal opdateres i Dalux. Vejledning hertil: 
I højre hjørne klikker du på dit navn. I rullemenuen vælg 'Mine personlige indstillinger' og en 
box kommer frem, hvor oplysningerne kan tilføjes. 

Afklaret YYYY.06.09/PRL: Alle rådgiver har udfyldt 
telefonnummer. Kun PL ARK og ING udestår.
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Sag: XXXX
Sagsnr.: XXXXX Referat - Projekteringsmøde

Pos. Oprettet Oprettet af Emne Ansvarlig for 
aktion

Øvrige 
aktører Deadline Beskrivelse af og status på emne Status Konklusion / Valg af løsning Dagsordens-

punkter d.d.

Projektændring 
(Overføres til 

Beslutningsloggen)

2.15 YYYY..MM.DD PRL Tværfaglig granskning XXX YYY YYYY..MM.DD

Det er aftalt at alle fag går deres kommentarer igennem i BIM 360 til næste 
projekteringsmøde i uge 23. ARK og PRL gør en status inden mødet. Vær opmærksom på 
at få 'vinget' korrekt af i dialogboksen, så svar sendes til modtager, der skal tjekke op. 
YYYY.06.09/PRL: Status på issues? aftale om deadline for svar og afrunding. ARK 
udtrækker en rapport og sender til PRL. Afklaret YYYY.06.09/PRL: ARK sender rappor til PRL.

2.16 YYYY..MM.DD PRL Tilbudslister ALLE YYY

Type-id opstartes primo UP-fasen - og tilbudslister skal være 90% klar ultimo septemer ved 
aflevering af MYND. HE påtænker at sende projektet i udbud til UE'erne. Sådan at det kun 
er en bekræftelse af prisen ifm. udsendelse af UP. Målet er at bygherre og HE har en 
chanche for at lukke entreprisekontrakten inden jul. 
Ligeledes skal strukturen via Revit være klar i glasshouse og keynote for genereing af type-
id til arb. beskrivelser, TBL osv. 

Pågår x

2.17 YYYY..MM.DD PRL Bygherremøde PF 03 ALLE YYY

PL ING, PL ARK og HVAC ING deltager på mødet. Opdatering og status på ARK, VENT, 
VVS. Brand: risikoklasse 4 bekræftes af PRL påvegne af Brandrådgiver og behovet for 3. 
partskontrolant. Pågår x

2.18 YYYY..MM.DD PRL Tværfaglig granskning PF ALLE YYY

Dagsorden er opdateret iht. fag i mødeindkaldelsen. Torsdag d. 26. september er forsat 
angivet i reservation. Det aftales at ARK styre RVT-filerne i BIM360. Fredag d. 20. august 
udsendes PDF fra alle fag til gensidig kommentering. Issuse anvendes for kommentarer i 
BIM360. ARK sender på opfordring en vejledning hertil. Der er indkaldt d. 24. og 25. august. Pågår x

2.19 YYYY..MM.DD PRL Leverandør/materialevalg ALLE YYY

Valg af leverandør eller materiale skal føres i oversigt. Enten i beslutningslisten (med 
henvisning til fx notat) eller i materialeliste inkl.. bilag med datablade. 

Pågår x

2.20 YYYY..MM.DD PRL Kollisions- og konsistensrapport ALLE YYY

Det er aftalt med IKT-leder, BIM-koordinator ARK og ING, at fagmodellerne frigives torsdag 
d. 19. august kl. 00.00. Møde er indkaldt tirsdag d. 24. august for en gennemgang af 
rapporterne - med fokus på om der er væsentlige emner, som skal med på dagsorden til 
møderne jf. pkt. 2.18. 

Pågår x

2.21 YYYY..MM.DD PRL Projekteringsmøde UP ALLE YYY

Det aftales at indkalde til projekteringsmøder onsdag hver 2. uge i Udbudsprojektfasen. Og 
til arbejdsmøde hver 2. uge de andre onsdage. Dagsorden og deltagere til arbejdsmøderne 
aftales på projekteringsmøderne. Pågår x

03.00 Tidsplan

03.01 YYYY..MM.DD PRL Projekteringstidsplan XXX ALLE Uge 15

Hovedtidsplan gennemgået kort på dagens møde med fokus på milepæle. Planlægning af 
projekteringstidsplan for DF er aftalt og 
PL ARK starter et oplæg med væsentlige aktionspunkter tværfaglligt i DF-fasen. 
YYYY.04.07/PRL: PL ARK har fremsendt input. PL ING fremsender snarest.
YYYY.04.14/PRL: Projekteringstidsplan gennemgået. PL ARK milepæle og aktiviteter 
indarbejdet. Udsendes til nærmere orientering og kommentar. PRL beder også respons på 
om granskningsforløbet er realistisk.  
YYYY.04.21/PRL: Ingen kommentarer til deadlines for aktiviteterne. 

Afklaret
YYYY.05.26/PRL: DF er afleveret rettidigt og en 
ny projekteringstidpslan udarbejdes for PF fasen. 
Gennemgås på næste projekteringsmøde. 

03.02 YYYY..MM.DD PRL Dispositionsforslag XXX YYY YYYY..MM.DD

Følgende aktiviteter aftales for at nå i mål med DF:

YYYY.05.06, kl. 08.00: ARK udsender plangrundlaget og RVT
YYYY.05.07: LARK udsender opdateret situationsplan
YYYY.06.12: kl. 10.00: Alle fag: up-load til Dalux

Afklaret

YYYY.05.26/PRL: DF afleveret rettidigt og 
gennemgået for bygherre d. YYYY.05.17 samt 
d.d. Godkendelse formelt forventes i 
indeværende uge. 

03.03 YYYY..MM.DD PRL Projekteringstids- og ydelsesplan XXX ALLE

Opdateret for projektforslagsfasen. Ønsker til tilføjelser eller ænddringer? PRL justerere 
tværfaglig dato og sender tidsplanen rundt for kommentarer. 
YYYY.06.30/PRL: Fokus på flow frem mod aflevering. PL ARK nævner at bl.a. krav til vægge 
og døre fra akustikker er vigtige således at projektmaterialet for PF kan anvendes direkte til 
ansøgning om byggetilladelse. Forslag til tværfaglig granskning er udsendt d.d. dagsorden 
følger. Generelt er alle fag positive mht. afleveringsdatoen forsat. 
YYYY.08.17/PRL: Ret efter aflevering af PF arrangeres en præsentation af projektet for 
bygherre og brugerne. Således at BH kan godkende PF. Ligeledes arrangeres primo 
september arbejdsmøder for: facade/dagslys, belysning, ventiation inkl. armaturer. 
Landskabsprojektet indkaldes ligeledes. Således at der er truffet alle fornødne bygherre 
beslutnigner for den videre detaljering af projektet. 

Pågår x
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Sag: XXXX
Sagsnr.: XXXXX Referat - Projekteringsmøde

Pos. Oprettet Oprettet af Emne Ansvarlig for 
aktion

Øvrige 
aktører Deadline Beskrivelse af og status på emne Status Konklusion / Valg af løsning Dagsordens-

punkter d.d.

Projektændring 
(Overføres til 

Beslutningsloggen)
04.00 Myndigheder

04.01 YYYY..MM.DD PRL Oversigt over tilladelser XXX YYY Uge 14 Har ING fx en god skabelon. ? PRL sender et oplæg til PL ING. Afklaret YYYY.05.26/PRL: Arkitemas paradigme er valgt 
og anvendt. 

04.02 YYYY..MM.DD PRL Forhåndsmøde 01 - opfølgning XXX YYY
Giver rundsendte mail fra sagsbehandler dateret d. on YYYY.MM.DD XX:XX anledningen til 
kommentarer? HVAC ING - nej, puntkerne er tage til efterretning. Afklaret YYYY.05.26/PRL: jf. beskrivelse. 

04.03 YYYY..MM.DD PRL Tilkørselsforhold XXX YYY

Rådgiver ønsker 3 tilkørsler. Mail sendes til sagsbehandler med plan og argumenter jf. 
telefonsamtale med sagsbehandler YYYY.06.08. 
YYYY.06.30/PRL: her fremsendt notat til bygsagsbehandler og forsøger at få et møde i stand 
forsat. 
YYYY.08.17/PRL: Notat er fremsendt. Sagsbehandler har mundtligt tilkendegivet, at Trafik- 
og veje har givet grønt lys for 3 tilkørsler. Den skriftelige tilbagemelding afventer forsat. 

Pågår x

04.04 YYYY..MM.DD PRL Niveauplan XXX ALLE
Myndigheder har godkendt oplæg til niveuplanet. Koterne for bygningen bibeholdes og 
ændres ikke. PL ARK oplyser, at LARK snarest indarbejder terræn i RVT. Afklaret YYYY.06.09/PRL: Jf. note.

04.05 YYYY..MM.DD PRL Beredskab XXX YYY

Brandrådgiver beder PRL afklare om byggesagsbehandler vil med til mødet med 
beredskabet. 
YYYY.08.17/PRL: Brandrådgiver har afholdt et godt møde d. YYYY.07.20. Referat udsendt. 
Mindre kommentarer. 

Pågår x

05.00 Landskabsprojekt

05.01 YYYY..MM.DD PRL Tilkørselsforhold XXX YYY

jf. forhåndsmøde med MYND vurderede repræsentant for Kommune Vejafd. Ikke at 
tilkørselsforholdene til matriklen var ok iht. bl.a. sikkerhed. Proces for nærmere afklaring skal 
aftales internt. 
PL ING vender snarest retur med brief om, hvad INGs vejingeinør Vej ING vurdere efter 
nærmere dialog med trafik- og vej afd. i Kommune Kommune. 
YYYY.04.28/PRL: LARK gennemgik revideret forslag på front ind/front ud og venderadier på 
matriklen. 
Om støttemur kan placeres i skel spørger PRL MYND om. 
YYYY.05.05/PRL: PRL har rykket MYND for svar jf. referat fra forhåndsmøde 01 og brieftet 
sagsbehandler om at der påtænkes at bygge støttemur i skel. 
YYYY.06.09/PRL: LARK har d. YYYY.06.08 oplyst til PRL at det pt ikke er aktuelt at gå helt i 
skel. Punktet lukkes. 

Afklaret YYYY.06.09/PRL: jf. beskrivelse. 

05.02 YYYY..MM.DD PRL Tilkørselsforhold - bus XXX YYY Uge 22

Bussens venderadier skal placeres uden for bygningen og ikke som vist inden for, hvor 
porten da kræves åben. 
YYYY.05.05/PRL: Se pkt. 05.05
YYYY.05.26/PRL: PL ING tjekker internt for standard mål for bus til manøvre og holdeplads. 
PRL tjekker med BH, at det eren personbus og ikke en bus, hvor der kræves sælige 
betjeningsforhold. 
YYYY.06.09/PRL: PL ARK oplyser, at de venderadier tjekkes iht. flytning af tilkørslen og 
vejingeniør er med i loopet. 

Afklaret
YYYY.06.09/PRL: løsningen forventes at falde på 
plads iht. at der nu kan være vej over ledninger i 
jord mod skel. 

05.03 YYYY..MM.DD PRL Tilkørseslforhold varegård syd XXX YYY Uge 22

PRL forhører om bygherre ønsker at ophøvve servitut mod skel i syd øst, således, at terræn 
over ledning i jord kan etableres til enten parkering eller p-pladser. 
Obs. På koter og rampe mod ledning, hvis rampen flyttes mod øst.
YYYY.05.05/PRL: Jf. referat fra bygherre statusmøde DF 04 er det ok med bygherre at 
anlægge belægning over ledninger. 
YYYY.05.21/PRL: PRL tjekker renovationsselskab med BH. LARK afventer udmeldging fra 
kommune kloak mht. anlæg af vej over ledninger. 
YYYY.05.26/PRL: kommune Kloak er ok med anlæg over ledninger, hvis der er 4 m til 
bygning. Regnvandsledningen er Grundejerforeningens. PRL forehører, BH for en afklaring. 
YYYY.06.09/PRL:Afklaret jf. mail d.d. fra BH. Grundejerforeningen godkender. 

Afklaret YYYY.06.09/PRL:Afklaret jf. beskrivelse. 

05.04 YYYY..MM.DD PRL Værn v/plint i varegård XXX YYY

PL ARK oplyser, at løsningen er på vej via LARK og Vej ING sådan at omfanget af person 
værn jf. BR18 opfyldes. Løsningen involvere løsninger i KON.

Pågår x

06.00 Jord- og kloak

06.01 YYYY..MM.DD PRL LAR XXX YYY
LAR-projektet er udarbejdet i notat. Oplæg og sendt til Byggesagsbehandler. Drøftes på 
forhåndsmøde 02.  LARK har kommenteret. Pågår x

07.00 Arkitekt - Planer

07.01 YYYY..MM.DD PRL Kundeservice XXX YYY Uge 14
1. sal. Marketing. Der skal tilføjes plads til kundeservice i eget afsnit med fastarbejdsplads til 
4 personer. (Jf. brugermøde 01) Afklaret YYYY.05.26/PRL: Løsningen er indarbet i DF
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Sag: XXXX
Sagsnr.: XXXXX Referat - Projekteringsmøde

Pos. Oprettet Oprettet af Emne Ansvarlig for 
aktion

Øvrige 
aktører Deadline Beskrivelse af og status på emne Status Konklusion / Valg af løsning Dagsordens-

punkter d.d.

Projektændring 
(Overføres til 

Beslutningsloggen)

07.02 YYYY..MM.DD PRL Warehouse XXX YYY

PL ARK oplyser, at ARK ser på en ny løsning for tilkørselsdforhold for lastbil og gods iht. 
Oplysningerne fra brugermøde 02. 
YYYY.04.14/PRL: Sagsarkitekt præsentere nyt oplæg på vareindleveringen som udsendes 
snarest. Der er ændringer for KON, LARK. 
Forslaget tager til indtægt, at kælder arealer udgår. 
YYYY.04.21/PRL: Løsningen afventer situationsplanen jf. pkt. 05.03. 

YYYY.05.05/PRL: Sagsarkitekt gennemgår ny løsning, der er afstemt med brugerne. Ingen 
væsentlige kommentarer til forslaget og dette indarbejdes i projektet. 

Afklaret YYYY.05.21/PRL: jf. mail d.d. fra PL ARK: Ny 
løsning er indarbejdet i DF.

07.03 YYYY..MM.DD PRL Gårdrum XXX YYY

Jf. referat fra bygherremøde ønskes der fokus på drift- og vedlighold mht. geometri og valg 
af materialer. Ligeledes ønskes et depot i umiddelbar nærhed, således at udstyr kan hentes 
uden, at det skal igennem hele afdelingen. Løsning for kørsel med maskiner til gårdrummet 
skal indarbejdes, så gulvbelægningen kan håndtere dette uden skade eller særlige 
foranstaltninger. Herudover skal beplantningstyperne vælges med fokus på pleje og drift i 
dagligdagen. 
Valg af aktiviteter skal tage højde for facaderne i gårdrummet (LARK).
Vedligehold af facader og fx udskiftning glasfelter skal ligeledes være indtænkt. 
YYYY.06.09/PRL:PL ARK oplyser, at der er depot rum ifm. shop. PRL viser dette til BH på 
næste BH-statusmøde. Øvrige puntker klargøres til BH-møde PF03. PL ARK orientere LARK 
herom, så præsentation er klar til mødet. 

Pågår

07.04 YYYY..MM.DD PRL Logistik flow plan XXX YYY

Få den godkendt af bygherer og bruger iforbindelse med brugermødet. Angivelse af 
venderadier fra elevator til placering af emner i rummene, dørbredder/højder (frimål). PL 
ARK oplyser, at flere døre vil blive ståldøre for at de er type godkendte. Disse angives 
ligeledes. 
YYYY.08.17/PRL: Husk mål på døre og elevator (dør og stol). PL ARK påtænker at anvende 
en delplan over LAB området til formålet. 

Pågår x

07.05 YYYY..MM.DD PRL Teknikrum XXX YYY

Teknikrum i bygn. 03 ændres, da der ikke er bygningsplan over dele af rummet. PL ARK 
sender HVAC ING oplysninger, så det kan vurdres om arealet kan udgå. 

Afklaret iht ønske fra ARK x

07.06 YYYY..MM.DD PRL Kraner XXX YYY

I produktionshallen ønsker brugerne kran. Sagsarkitekt oplyser, at brugerne kommer med 
specifikationer. Rundsendes i teamet efterfølgende. Placering angives i planerne i 
pakkeområdet (linjekran) og montageområdet (traverskran).  Aht. Installationer skal 
løsningen verificeres internt. Og til brugerne med afklaring.

Pågår

07.07 YYYY..MM.DD PRL Gående og kørende trafik XXX YYY

Status er at ARK og logistikspecialist holder møde i morgen d. YYYY.07.01 og gennemgår 
projektet. PRL løfter frem for bygherre at der evt. kommer en bygherreleverance på levering 
af værn, pulleteret osv. samt optegning i hallen. HE skal orienteres mht. kalkulation. 
YYYY.08.17/PRL:Arbejdsmøde og notat er udarbejdet. Geometri er indarbejdet i planerne. 
PRL gør BH opmærksom på, at der er en bygherreleverance i den forbindelse til værn osv. Pågår x

07.08 YYYY..MM.DD PRL Lift i varegården XXX YYY

hydragliskelifte skal indarbejdes. Samme krav som i dag. 2 stk. indbygges i væg og gulv. 
Sagsarkitekt sender faktablad til brugerne for verificering af type. KON indarbejder herefter. Pågår

07.09 YYYY..MM.DD PRL Varegården nord XXX YYY
Der skal ske en afklaring af terræn afklaring mellem LARK/ARK til KON

Pågår

07.10 YYYY..MM.DD PRL Sokkel XXX YYY
letklinkeblokke - antal - p.t.. 2 stk. er ok? 3 blokke/skift anbefales - 3 stk. fastholdes. 

Pågår x

07.11 YYYY..MM.DD PRL Element - isolering XXX YYY

225,250 - er p.t.. 240 - ? 190 i bagmur. KON vender retur. / Ambercon - er kontaktet for 
oplysninger. /Geometrik tjekkes ved leverandør. /Hans sender principsnit til Vinjo - der 
tjekker op på løsningen. Pågår x

08.00 Arkitekt - Facader/snit

08.01 YYYY..MM.DD PRL Bygning XXX YYY Uge 18

Jf. mail til ING fra Sagsarkitekt YYYY.05.04: ARK har ønske om at sikre koter i stueplan for 
at give mødeføljsboksen rette betingelser i snittet rent visuelt. Der mangler pt. 300 mm. ARK 
tager 100 mm af rumhøjden. Bjælkerne er 1000 mm høje. Bjælkerne skal kun være synlige 
under glas i loft (lysningen). KON vil se på en reduktion af opbygningen af dækket. Muligvis 
kan 100 mm findes ved at se på trapezpladerne. 

Afklaret

YYYY.05.17/PRL: Jf. mail fra KON d.d. : Ønsket 
loftshøjde imødekommes ved at få placeret 
ståltrapez taget i korrekt højde i modellen 
(100mm), 
YYYY.05.21/PRL: Jf. mail fra PL ARK d.d.: er 
indarbejdet. 

09.00 Konstruktioner
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Sag: XXXX
Sagsnr.: XXXXX Referat - Projekteringsmøde
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Projektændring 
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09.01 YYYY..MM.DD PRL Søjler XXX YYY

Sagsarkitekt efterspørger oversigt over dimensioner på søjler. Særligt mod facader. KON 
vender retur. 
YYYY.05.26/PRL: ARK viser ønske til ny placering. Er foreslået i fagmodellen. Drøftes videre 
på arbejdsmøde onsdag uge 22. 

Afklaret YYYY.06.30/PRL: Punktet er afklaret og 
placeringer aftalt. 

09.02 YYYY..MM.DD PRL Dæk til depot i lager XXX YYY

Der skal køre palleløfter på dæk over kontorareal i lagerområdet. Dette vil kræve en 
opbygning der tager højde for denne brug og ikke giver støj i området under. KON ser på 
hvad dette vil give af krav til opbygning af dækket og evt. slidlag for håndtering af lyd krav. Afklaret

YYYY.05.17/PRL: PL ARK oplyser, at punktet er 
noteret og bliver indarbejdet i projektet. Også 
mht. akustik. 

09.03 YYYY..MM.DD PRL Søjler XXX YYY Uge 18
På stueplan, økonomi afd. /administration ønsker ARK søjler i stedet for væg. KON kigger 
på en løsning. Afklaret

YYYY.05.17/PRL: Jf. mail fra KON d.d: Løsning 
med søjler er koordineret og også en del af 
fremsendte nummerplaner til ARK.

09.04 YYYY..MM.DD PRL Nummerplan XXX YYY Uge 21
KON oplyser, at opdateret plan er på vej. Ønskes indarbejdet inden udgangen af uge 21. 
Sådan, at KON kan modullere fra uge 22. Afklaret YYYY.06.30/PRL: Oplysningerne er udvekslet til 

ARK. 

09.05 YYYY..MM.DD PRL Støttemure i terræn XXX YYY

Udføres insitu. Varegården - løsningen her vender ARK retur med. Fremgår p.t..i LARK 
model for terræn. 
YYYY.08.17/PRL: Der er nu indarbejdet støttemurer i modellen. Det aftales at de øvrige ude 
i landskabsplanen (terrænet) og ved P-arealerne afventer nærmere afklaring hos bygherre, 
før der beregnes på disse i KON. 

Pågår x

09.06 YYYY..MM.DD PRL Facader overflader XXX YYY

De facader som er angivet som fritlagte høje sokler ønskes udført insitu med 
bræddeforskalling. KON og PL ARK går videre med den konktret løsning, som bygherre kan 
godkende.
YYYY.08.17/PRL: PL ARK oplyser, at facaderne mod nord i produktionen er afklaret. Også 
området ved varegård nord er omfanget afklaret. 

Afklaret YYYY.08.17/PRL: jf. note. x

09.07 YYYY..MM.DD PRL Spejlbassin XXX YYY

Spejlbassin ved hovedingangen. Arbjedsmøde med VVS/KON/ARK/LARK skal aftales. Godt 
tidpsunkt er primo næste fase.  
Afventer info om placering sprinklerresvoir fra HVAC ING.Det skal afklares om man kan få 
en kombi løsning med spejlbassing og resevoir rent KON-mæssigt. PL ARK oplyser, at 
dybde i bassinet er ca. 50 cm. 

Pågår x

09.08 YYYY..MM.DD PRL Trapper - fiberbeton XXX YYY

Arbejdsmøde aftales når ARK har talt nærmere med leverandør. 
nedstroppet fra ovenliggende bjælker - leverandør - ? Muligt 
T5, T6, T7 og T8 : KON oplyser at nedstropning fra bjælker ikke er muligt.
ARK oplyser, at leverandør har meldt at trapper i udviklingen kan bære sig selv. Og uden 
nedstropning. ARK indtegner realistisk udformning - og KON tjekker aflastningen på 
dæk/funda/understøtningen til aflevering af PF, således at BH kan danne sig et realistisk 
indtryk som muligt og BH ikke oplevere overraskelser på løsningerne fremadrettet. 

Pågår x

10.00 Ventilation og VVS

10.01 YYYY..MM.DD PRL Teknikrum XXX YYY

Der er behov for øget areal til teknikrum. HVAC ING foreslår placering i kælder niveau - 
uden for nuværende bygningsomrids. Der arbejdes videre med forslagets oplagte 
placeringer. 
YYYY.04.21/PRL: De foreslåede teknikrumsplaceringer er indarbejdede. Når møder med 
bygherrerepræsentanter er gennemført arbejdes videre med en optimering af 
teknikrummene. 

Afklaret YYYY.05.26/PRL: er indarbejdet i DF. 

10.02 YYYY..MM.DD PRL Lodrette føringer XXX YYY

HVAC ING fremsender ca. dimensioner på skakte og lodrette føringer til PL ARK. Sådan at 
ARK kan indarbejde areal i disponeringen nu. 
YYYY.04.21/PRL: Lodrette skakte i bygning 01 og 02 er generelt ok, men der kan komme 
mindre ændringer. For bygning 03 og 04 afventer lodrette skakte en nærmere indretning og 
møde med bygherrerepræsentanter.

Afklaret YYYY.05.26/PRL: er indarbejdet i DF. 

10.03 YYYY..MM.DD PRL Fleksibilibet - føringer XXX ALLE

Valg af løsning generelt afklares med bygherre ifm. Notat fra brugermøde 02. inkl. 
Ruminddelingsmulihgheder i kontorer. 
YYYY.04.21/PRL: PL ING gør opmærksom på, at installationer over lofter også bør være 
med i loopet ved valg af løsninger, så der i loftplanerne er valgt niveau for fleksibilitet. Pågår

10.04 YYYY..MM.DD PRL Opvarmning XXX YYY Uge 22

Bygherre ønsker forslag til en kombi løsning, hvor gulvvarme indgår. Radiatorer foran 
vinduespartier ønsker BH ikke. 
PRL dobbelt tjekker med BH holdningen til konvektor. 
YYYY.06.09/PRL: Møde med bygherre d.d. for nærmere afklaring. 

Afklaret
YYYY.06.09/PRL:Møde afholdes d.d. med oplæg 
fra HVAC ING i notat: XXX_V_Notat 
01_Opvarmningsformer og indeklima. 
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10.05 YYYY..MM.DD PRL Kerner XXX YYY

Kerne området skal dobbelt tjekkes for at der er plads nok til udfletningerne i plan/snit 
(koter). Samt at plangeometrien er robust nok for føringerne. 

YYYY.08.17/PRL: HVAC ING oplyser, at det er i proces. Sænket lofter er aftalt med 
Sagsarkitekt for at tilgodese føringer bl.a. i kerner og varegang i kælder. 
Plads over lofter i kælder er pt. 500 mm  og dette er ikke nok plads. Visse steder er synlige 
installtioner ok iht. brugerne. ARK tjekker frihøjde med brugerne. 

Pågår x

10.06 YYYY..MM.DD PRL Venilationsriste XXX YYY

HVAC ING oplyser, at der kommer ventilatinsriste i atriet og fremsender omfang til arkitekt.

Pågår

10.07 YYYY..MM.DD PRL Ind- og afkast kanaler XXX YYY

Der vil fra køkken og shop være krav om afkast over tag. HVAC ING anbefaler at føre øvrige 
kanaler over tag ligeledes og sender oplæg på udstrækning (ca. 1,5 m i højde) til PL ARK. 
PRL advisere BH om, at der kommer enmer på tage. Løsning i terræn er mulig, men ikke 
optimal pt. PL ARK får ventilation angivet i fagmodel. 

Pågår

10.08 YYYY..MM.DD PRL Sprinkling XXX YYY

Brandrådgiver og HVAC ING holdt i går møde med sprinklerfirma XX vedr. sprinkler.
Lageret er dimensionsgivende for sprinklerinstallationen. Stablingshøjden skal afklares.
Sprinklercentralen skal flyttes til kælderniveau, når vandreservoiret placeres under terræn. 
HVAC ING og PL ING kommer med forslag.
Brandrådgiver sender oplysninger til XXX, som herefter står for klassificeringen ved DBI. Pågår Dtek klassificering er på vej. Til projektet. x

10.09 YYYY..MM.DD PRL Sprinkling XXX YYY

Placering af resevoir under spejlbassin undersøges, da alternativ placering i terræn er 
vanskelig.  Centralen er p.t.. I kælder med indvendig trappe. Brandrådgiver oplyser at trappe 
indvendigt er ok. 

Pågår x

10.10 YYYY..MM.DD PRL Kantine indretning XXX YYY

Kantinen forhåndsdisponeres indtil videre. PL ARK afventer oplysninger fra leverandør. OK 
med HVAC ING, at det bliver primo næste fase. 

Pågår x

11.00 EL

11.01 YYYY..MM.DD PRL Teknikrum XXX YYY
Teknikrum ønskes i tilknytning med trafo. Dette aftales placeres nær værksted på stueplan 
mod syd. ARK indtegner ca. 25 m². Afklaret YYYY.05.26/PRL: er indarbejdet i DF. 

11.02 YYYY..MM.DD PRL Ladestandere - bil XXX YYY

Antal iht. bekendgørelsen: 1 ladestander pr. 5 p.plads forberedes. Kan sættes samlet på p-
pladsen. PRL efterspørger BH om der er øvrige ønsker til antal. Og om der evt. skal 
forberedes til flere fremtidige pladser. 
YYYY.04.28/PRL: Bygherre ønsker pris på forberedelse til fremtidige pladser. Pladserne 
som der er krav til skal være samlet. 
YYYY.05.26/PRL: Afklaring med BH ud fra tilsendt oplæg fra EL ING. EL ING tjekker med 
elforsyning mht. forsyning fremtidig og kapacitit til forberedelse af standere, der kan dække 2 
el-biler. Prisoverslag til bygherre klargøres. 

Pågår

11.03 YYYY..MM.DD PRL Arbejdssstationer XXX YYY
Gulvløsning ønskes af bygherre jf. dagens bygherremøde. 
Oplæg til løsning ønskes mht. visuel og fleksibilitet. 
YYYY.06.09/PRL: PL ARK foretrækker gulvbokse og ikke f.eks. fra konvektor. 

Pågår

11.04 YYYY..MM.DD PRL Elevator XXX YYY
er geometri tjekket i skakter ? Ok iht. elevatorleverandør oplyser PL ARK. EL ING vurdere 
ikke, at det da er nødvendigt, at han tjekker, men at dette skal afvente HE'S leverandør 
input. 

Afklaret YYYY.06.09/PRL: jf. note. 

12.00 Brand

12.01 YYYY..MM.DD PRL Flugtveje XXX YYY
Flugtveje til det fri fra stue- og kælderplan fra trapperne skal være til stede. ARK ser på en 
løsning. Pågår

12.02 YYYY..MM.DD PRL Brandglas XXX YYY

Brandrådgiver gør opmærksom på, at der pga. vinkelsmitte og brandsektionering vil 
løsningerne fornuværende kræve brandglas og sprinkling af glasvæg i garagen. ARK ser på 
muligheder for billigere løsninger mht. anlægsøkonomi. Pågår

12.03 YYYY..MM.DD PRL Brandtrappe XXX YYY
Alt efter pkt. 12.04 Personbelastning - kan der måske bliver tale om en ektra brandtrappe. 

Pågår

12.04 YYYY..MM.DD PRL Reservoir XXX YYY
Brandrådgiver antager, at der skal anlægges et resevoir på grunden. Skal indtænkes i 
ING/ARK-projektet. Pågår
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12.05 YYYY..MM.DD PRL Brandveje XXX YYY Uge 14

Brandveje i terræn - er der set på det jf. kommentar fra brugermøde 01? PL ING vender 
retur til PL ARK efter dialog med brandrådgiver. Pågår

12.06 YYYY..MM.DD PRL Brandstrategi XXX YYY

PL ING oplyser, at Brandrådgiver har screenet skitseforslaget af . 19. marts YYYY. Og vil 
fremsende kommentarerne til ARK snarest. Også iht. Pkt. 12.07.  
YYYY.04.14/PRL: (Efterskrift): møde afholdt d. YYYY.04.12 med ARK, LARK for 
gennemgang af kommentarer hertil.
YYYY.04.21/PRL: PL ING oplyser, at Brandrådgiver forventer at være på plads ultimo april 
med strategien. 

Pågår

12.07 YYYY..MM.DD PRL Produktionshal XXX YYY

I produktonshallen ønsker brugerne mulighed for oplagring i depot over arealerne med 
kontorer og teknikrum. Brandrådgiver undersøger om dette vil stille krav og 2 u afhængige 
flugtveje. Afklaret YYYY.05.21/PRL: jf. mail fra PL ARK d.d.: er 

løsningen indarbejdet. 

12.08 YYYY..MM.DD PRL Brandplaner XXX YYY

Brandrådgiver sender snaret brandplaner til PL ARK. Bl.a. skal omfang af vinklesmitte osv. 
afklares nærmere. Pågår

12.09 YYYY..MM.DD PRL Stigrør XXX YYY

Stigrør - max 10 meter - vandret føring - frost sikring af disse rør i terræn.  Svar retur til  
beredskab skal gives. Hvordan kan de afvandes? Sikre at der ikke sker utilsigtet vand på i 
bygningen. Pågår X

13.00

13.01 YYYY..MM.DD PRL Dagslysberegning XXX YYY

PL ARK oplyser, at beregningen forventes modtaget og rundsent til orientering primo næste 
uge. 
YYYY.05.05/PRL: PL ARK gennemgår dagslysberegningen fremsendt til ING d. YYYY.05.04. 
Der er ingen væsentlige kommentarer. Der er enkelte arbejdspladser i kælder, der ikke kan 
kategoriseres som faste arbejdspladser iht. AT's vejledning. Denne indretning fjernes og 
bygherre orienteres med et notat §16. På planerne angives med anden indretning, sådan at 
installationer kan placers korrekt. 
HVAC ING gør opmærksom på, at der i partere niveau i udviklings afd. skal anvendes en 
glastype, der øgere lysgennemstrømningen.  
Se iøvrigt pkt. 14.01.
YYYY.05.26/PRL: BH har ønsket en specifik type glas. HE fremsender data på glasset til 
rådgiver for nærmere tjek af dagslysfaktor iht. beregningen. 
YYYY.06.09/PRL:Glassets værdi er kun 0,17 og skal være 0,63 (0,73 i partere afsnittet i 
bygn. 02) og kan derfor ikke anvendes. Brings frem på næste BH-møde.
Energimæssig har de ikke rette specifikationer iht. energirammeberegningen. HVAC ING 
sender oplysninger pr. mail til ARK. 
YYYY.06.30/PRL: PL ARK oplyser at udvalgte rum beregnes i onsdag i næste uge. PL ARK 
oplyser at valg af glastype haster aht. dagslysberegningen. 
YYYY.08.17/PRL: PL ARK melder, at dagslysberegningen nu er ok og indretningen justeret. 

Afklaret YYYY.08.17/PRL: jf. note. x

14.00

14.01 YYYY..MM.DD PRL Beregning XXX YYY

HVAC ING oplyser følgende forudsætninger anvendes pt. i beregningen: :240mm for 
sandwich elementer. 400mm på tag. 300 mm terrændæk. 
Udkragende etager uk dæk. 250 mm. Kældervægge 200mm. PL ARK oplyser, at der skal 
afklares hvor der er konvektor i projektet. Pt. er det oplagt ved større vindues partier i  fælles 
rum som kantine, atrium osv. 
HVAC ING oplyser, at beregningen i foreløbig udgave forventes i uge 17. 
YYYY.04.28/PRL: Rådgiver  gennemgik foreløbig energirammeberegning. Der skal ske 
justeringer for at nå helt i mål. Der er muligheder for at arbejde med mindre glas i facaden, 
mindre rumhøjde vil være en fordel. Beregningen skal koordineres med 
dagslysberegningen. 
YYYY.05.05/PRL: HVAC ING vurdere umiddelbart ikke at der er kommentarer til 
dagslysberegningen for nuværende. 
Indeklima: det drøftes hvordan BH bedst får indblik i indeklimaet og projektforudsætningerne 
herfor. Sådan at BH's store fokus på styring af fx. varme (udvendige screens) VENT, 
dagslys, blænding osv. kan godkendes af BH.
YYYY.08.17/PRL: HVAC ING oplyser, at den samlet set er ok. Den er kontrolleret og 
gransket internt. HVAC ING tjekker om 225 mm isolering i elementer er ok. 

Afklaret
YYYY.08.17/PRL: Jf. note. Der sker en 
opdatering senere i næste fase. Men ok i buffer 
for PF. 

x

14.02 test
15.00 Akustik

15.01 YYYY..MM.DD PRL Notat XXX YYY Arbejdsmøde og notat udarbejdet. PL ARK oplyser, at der foregår en sidste runde på 
enkelte punkter. x

15.02
16.00 Arbejdsmiljø P
16.01 YYYY..MM.DD PRL Screening XXX YYY AMK-P kontakter PL ARK og ING for opfølning af screening af DF. Pågår x

Dagslys

Energi- og indeklima
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Sag: XXXX
Sagsnr.: XXXXX Referat - Projekteringsmøde

Pos. Oprettet Oprettet af Emne Ansvarlig for 
aktion

Øvrige 
aktører Deadline Beskrivelse af og status på emne Status Konklusion / Valg af løsning Dagsordens-

punkter d.d.

Projektændring 
(Overføres til 

Beslutningsloggen)
17.00 Bygherreleverancer x
17.01
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