Veerdibyg Vejledning 41 - Projektgennemgang

BILAG 1

Dagsorden og vejledning for

indledende fzelles projektgennemgang

Nedenfor er som inspiration indsat dagsorden og vejledning for en indledende feelles projekigennemgang.
En feelles projektgennemgang er seerlig relevant for stgrre og mere komplicerede projekter, hvor der
efterfelgende ma forudses adskillige entreprise- eller fagdelte projektgennemgange, der eventuelt

gennemfgres forskudt i takt med behovet.

Bade dagsorden og vejledning ber indga som en del af udbudsprojektet til de bydende entreprenarer. Begge
dele skal tilpasses det konkrete bygge- eller anlaegsarbejde.

Af dagsordenen skal det fremga, hvor lang tid der er afsat til projektgennemgangen, ligesom det af
redeggrelsen bar fremga, hvor lang tid der har vaere brugt pa de enkelte dagsordens(hoved)punkter.

Den der forestar projektgennemgangsmegdet, og dermed er ansvarlig for indkaldelse, mgdeledelse og
redeggrelse, kan veere bygherre, bygherre eller projekteringsleder. Oftest vil det vaere hensigtsmaessigt, at
projekteringslederen forestar opgaven.

Dagsorden for indledende projektgennemgang:

1 Deltagere

2  Introduktion og praesentation

3  Bygherrens orientering om byggeriet (eller anlaegsarbejdet)

4  Radgiverens orientering om projektet og tidsplanen

1  Entreprengrens og leverandgrens kommentarer til udfgrelsen og/eller projektmaterialet

2  Radgiverens orientering om mgdestruktur mv.

3  Planleegning af kommende projektgennemgangsmeader

4 Eventuelt

5 Kommentarer til redeggrelsen

Vejledning til indledende projektgennemgang

ad1 Deltagere
Deltagerne skal jf. AB-reglerne veere:
- bygherre
- eventuel bygherreradgiver
- projekteringsleder
- relevante radgivere og underradgivere der deltager i projekterings- eller udfgrelsesfasen
- byggeleder
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- arbejdsmiljgkoordinator (P) og gerne (B)'
- entreprengrer og vaesentlige underentreprengrer og leverandgrer

Bygherren kan yderligere beslutte at invitere f.eks.
- tilsyn

- baeredygtighedskoordinator

- commissioningleder

Det kan saledes veere en ret stor deltagerkreds, hvilket lokalevalg og praesentationsmuligheder skal
tage hgjde for.

Det fgrste feelles projektgennemgangsmeade skal veere tidssat i hovedtidsplanen, ligesom naermere
krav til deltagerkredsen skal fremga.

Efter udveelgelse af entreprengrer udsendes en endelig dagsorden, med navngivne deltagere,
firmaer og roller i projektet.

De faktiske deltagere anferes i redegarelsen, ligesom ikke fremmadte deltagere eller afbud anfares.

Introduktion og praesentation
Mgdelederens introduktion til dagsordenen samt gensidig kort praesentationsrunde med angivelse af
navn, firma og rolle i projektet.

Bygherrens orientering om byggeriet (eller anlaegsarbejdet)

Giver bygherren muligheden for at orientere om formalet med byggeriet/anlaegsarbejdet og
bygherrens forventninger til samarbejde mv.

Bygherrens deltagelse i projektgennemgangen, giver bygherren mulighed for at bidrage med sine
holdninger under de senere dagsordenspunkter.

Radgiverens orientering om projektet og tidsplanen

Herunder orientering om projektet og en overordnet orientering om rammerne for projektet og
udfgrelsen, kritiske aktiviteter, saerlige risici, byggepladsforhold og afhaengigheder osv. Derudover
bar det her ogsa preesenteres, hvis der er szerlige forhold f.eks. af hensyn til beboere eller brugere
som er vigtige at vaere opmeerksomme pa.

Med "radgiveren" forstas her bade projekteringslederen og byggelederen og i relevant omfang
respektive fagradgivere.

Entreprengrens og leverandgrens kommentarer til udferelsen og/eller projektmaterialet

Parternes kommentarer til projekt, herunder byggepladsetablering og -drift, feelles tidsplan- og
arbejdsmiljgforhold, greensefladeproblematikker, risici osv.

Af redeggrelsen skal eventuelle beslutninger fremga, ligesom det skal fremga hvem der har ansvaret for
at afklare punktet, frister for fremsendelse af oplysninger, om punktet i givet fald skal handteres i anden
mgderaekke osv.

Radgiverens orientering om mgdestruktur mv.
Radgiveren (projekteringsleder og byggeleder) orienterer om mgdestruktur, mgdeplan og

1 pg tidspunktet for projektgennemgangsmgderne vil det veere arbejdsmiljgkoordinator (P) der skal deltage i mgderne.
Det kan dog ogs8 veere relevant at arbejdsmiljgkoordinator (B) ligeledes deltager, s&fremt vedkommende er udpeget,
hvilket lovmaessigt skal ske ndr byggepladsen etableres. Ofte ved man dog godt fgr, hvem der vil blive udpeget og ved
at arbejdsmiljgkoordinator (B) deltager i projektgennemgangsmgderne, kan dette styrke relationsopbygningen og at
vedkommende bliver en del af holdet.
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deltagerkreds for projekteringsmgder i udfgrelsesprojektfasen samt for byggemader,
sikkerhedsmgder, baeredygtighed, commissioning mv.

Parternes eventuelle kommentarer droftes.

Planlaegning af kommende projektgennemgangsmeader

Plan for kommende projektgennemgangsmeader fremleegges og drgftes. De fgrste mader bar veere
fastlagt i udbudsprojektet bade tidsmaessigt og ift. deltagerkreds, mens senere mgder kan vaere
mere "lgst" planlagte i hovedtidsplanen.

Parternes eventuelle kommentarer drgftes med henblik pa, at en endelig plan kan fremsendes efter
mgdet.

Eventuelt
Kommentarer under eventuelt omfatter redeggrelsen af drgftede forhold uden for ovennaevnte
punkter.

Kommentarer til redeggrelsen

Redeggrelsen bgr udsendes kort efter mgdet — normalt efter hgjst 2-3 dage. Frist for kommentarer til
redeggrelsen anfgres. Typisk frist kan vaere hgjst 5 arbejdsdage efter udsendelsen. Parternes
kommentarer til redegarelsen skal — ud over eventuelle aendringer eller tilfgjelser til redegerelsen —
omfatte parternes eventuelle forslag til @&endring af aftalerne, herunder tid og gkonomi.

AEndringer, der aftales som konsekvens af projektgennemgangsmgdet, samles i bygherrens
samlede endringsregistrering (aendringslog).
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