
BILAG 5
INFORMATIONSBREV TIL  
ENTREPRENØR/LEVERANDØR
TYPISK ORDVALG NÅR LEVERANDØRER SKAL FORPLIGTES TIL AT DELTAGE I COMMISSIONING.

Typisk tekst, som skal aktivere en leverandør / entreprenør til at deltage i commissioning-processen. Brevet skal 
sendes inden leverandørens afgivelse af pris.

Ordlyden vil være forskellig alt efter byggesag og alt efter entreprise. For eksempel skal en leverandør af bygnings-
automatik typisk deltage i langt flere verificeringer og tværgående tests end andre aktører, da bygningsautomatik-
ken ofte er bindeleddet mellem flere entrepriser.

Kære leverandør!

I forbindelse med opførelsen af bygningen arbejdes med en commissioning-pro-
ces, der parallelt med byggeriet styrer kvalitet og verificerer, at det vi bygger, lever 
op til bygherrens krav.

Denne proces forpligter alle parter, både bygherre, driftsorganisation, entreprenø-
rer og leverandører.

Kort fortalt sikrer commissioning-processen, at alle krav til byggeriet bliver verifice-
ret. De fleste krav verificeres ved tilsyn og indregulering med efterfølgende afrap-
portering, og for at sikre, at disse indreguleringer og disse tilsyn passer i byggeriets 
helhed, skal metoder for indregulering og tilsyn vedtages i commissioning-organi-
sationen.

Jeres opgave i forbindelse med commissioning er følgende:

• Deltage i den tværfaglige commissioning-organisation, forventeligt et ugent-
ligt møde

• Fremsendelse af jeres bud på, hvordan kvalitetssikrer, indregulerer og verifi-
cerer jeres leverance

• Møder efter behov til diskussion af paradigmer, udførelse, afrapportering,
brugerundervisning og dokumentation

• Deltagelse i tests på tværs af entrepriser

For at leve op til de to første af ovennævnte punkter skal i melde tilbage, hvem der 
deltager i commissioning organisationen og fremsende jeres paradigmer for indre-
gulering, afprøvning og dokumentation.

I øvrigt kan i læse om den overordnede plan for arbejdet med commissioning i den 
vedlagte commissioning-plan.
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